
	[image: ]	[image: ]	

[image: ]

INSCHRIJVINGSFORMULIER VOOR HET MERCURIUSPLATFORM VOOR 
ELEKTRONISCHE FACTURERING (RICHTLIJN 2014/55/EU) 
–
PROCEDURE VOOR AANBESTEDERS
	VEREISTE GEGEVENS
	GELIEVE DEZE KOLOM IN TE VULLEN

	1. Ondernemingsnummer (KBO-nummer) van uw instelling
	Nr.:

	2. Maatschappelijke Naam van uw instelling (indien verschillend van de huidige naam in de KBO)
-	Dit is de naam die ondernemers, die handmatig hun facturen invoeren, kunnen zien op de Mercurius-portaal
-	Als de naam meertalig is, geeft u het geheel aan[footnoteRef:1]. Het Mercurius-portaal kent slechts één naam per entiteit [1:  Bijvoorbeeld: “FOD Mobiliteit – SPF Mobilité”, “Gemeente Vorst – Commune de Forest”.] 

-	Raadpleeg de officiële naam: https://kbopub.economie.fgov.be 
	

	3. E-mailadres van uw instelling voor de ontvangst van in pdf-formaat omgezette elektronische facturen [footnoteRef:2]  [2:  Bij de inschrijving wordt de XML-pdf-converter standaard geactiveerd. ] 

(Er wordt gevraagd om één algemeen e-mailadres te gebruiken, bijvoorbeeld: invoice@administratie.be)
	

	4. (Facultatief) TEST e-mailadres van uw instelling voor de ontvangst van in pdf-formaat omgezette elektronische facturen [footnoteRef:3]  [3:  Het e-mailadres voor de testomgeving kan of mag hetzelfde zijn indien de e-mailberichten automatisch verplaatst of markeert met behulp van een ‘regel’ op basis van het e-mailadres van de afzender: mercurius-test.noreply@babelway.com] 

	

	5. Contactgegevens van de medewerker die de inkomende facturen van uw instelling verwerkt

	NAAM:
VOORNAAM:
FUNCTIE:
TELEFOON:
E-MAIL:



Gelieve dit formulier in te vullen en per e-mail op te sturen naar de Dienst Mercurius bij de FOD BOSA, op het volgende adres (zo kan de inschrijving van uw instelling bij het Mercuriusplatform worden afgerond):
mercurius@bosa.fgov.be
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